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PARA NUESTROS LIMPIADORES

Para ver su horario, ver sus horas y buscar informacion
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del cliente, puede ir a Booker.com o descargar la aplicacion movi Find Appointment

Figure 2

en un teléfono inteligente. Esta primera parte del documento le
ensefara como usar el sitio web, la segunda parte le ensefiara
cémo usar la aplicacion mavil.

Para acceder al sistema en linea, comience por ir a booker.com en
cualquier navegador web e inicie sesion con el nombre de cuenta
Andersonexpresscleaners y el nombre de usuario y la contrasefa
que recibio. Cuando inicie sesion, encontrara tres pestafias: Citas,
Clientes y Horarios (consulte la Figura 1).

Bajo la pestafia Citas, puede navegar usando el calendario o las

flechas para seleccionar cualquier dia para ver su horario de
trabajo para ese dia (vea la Figura 2).
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FIND A CUSTOMER

Customer Name

« Back to Cusiomers

Gacsnl Customer Notes

To view the full cleaning info
sheet, open the following URL:
https://www.dropbox.com/s/z5...
di=0

Aug 11, 2016 10:14 am, by Mikelle
Miller

Special Considerations for This
Home: + Client's temperament: «
When you arrive, drive to the top
of the hill and park anywhere in
the driveway. The client will ask
you to move your car if someane
needs to get out of the garage. +

Take off your shoes when you

Meacsivaie docatens choncio

Lorna Bejamin

lNuta-.Appolllhmnh'

Last Appointment Date: Jan 13, 2017 10:00 am
First Appointment Date: Jan 13, 2017 10:00 am

RECENT PROGRESS NOTES

Phone: (801) 558-9504 Email: Isb_3@msn.com Jan 4, 2016 10:25 pm, by Sandra Anderson

RECENT APPOINTMENTS

View All

[ Ad Noto |

View All  Previous History

100224010508 Booked Shrs Total - 1 Cleaner Open Room

100219322865 Cancelled Shrs Total - 1 Cleaner Open Room

100224009495 Booked Shrs Total - 1 Cleaner Open Room

100218323606 Booked Shrs Total - 1 Cleaner Open Room

100218322864 Paid/Camplete Shrs Total - 1 Cleaner Open Room

Feb 24, 2017 9:00 am 1/25/2017

Feb 13, 2017 10:00 am 1112017
Feb 10, 2017 10:00 am 11252017
Jan 27, 2017 9:00 am 1/1/2017

Jan 13, 2017 10:00 am 17112017

bebdEd

En la pestafia Clientes, puede buscar el nombre de cualquier cliente para ver una imagen de la casa del cliente,

ver las citas recientes del cliente y leer las notas de esa cita (consulte la Figura 3). En la mini pestafia de notas para el cliente, incluso debe encontrar una URL que lo
llevara a una imagen en linea de la hoja de informacion de limpieza completamente formateada del cliente.

Debajo de la pestafia Horarios, puede hacer clic en "Iniciar sesién ahora" para comenzar un turno de trabajo o finalizar una pausa, y puede hacer clic en "Cerrar reloj
ahora" para comenzar una pausa o finalizar un turno de trabajo. Si hace clic en la pestafia mini Horarios, puede ver el calendario de toda una semana. Haga clic en la
lista desplegable "Seleccionar semana" para ver el calendario de una semana diferente (consulte la Figura 4).
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LA APLICACION
MOVIL BOOKER

PARA NUESTROS LIMPIADORES Remember v (@)

Después de descargar y abrir la aplicacion mévil de Booker, encontraré la pagina de inicio de sesion. Ingresara
el nombre de la cuenta, Andersonexpresscleaners, y le preguntara a su gerente su nombre de usuario y
contrasefia. También puede activar el boton deslizante "Recordarme” para permitir que la aplicacion recuerde
su nombre de cuenta y nombre de usuario.

S st i booker.

Cuando inicie sesion, se le dirigira al panel de citas. Encontrara citas en amarillo y en J;wg:(
blanco (el amarillo indica que la designacion ha pasado y el blanco indica que aun o E— —
esta por suceder). No podra cambiar ninguna cita, solo podra ver su propio horario. i~ X Legend
Shrs Total - 2 %
En cada casilla de cita, encontrara el nombre del cliente, la hora de inicio y la — v
duracidn, el servicio y la sala de su limpieza. También encontrara iconos en la parte ¢
superior del cuadro de citas. Para comprender el significado de estos iconos, toque el P f‘
icono de la tecla en la esquina inferior derecha de la pantalla. @
®
! new g 5 New
New Client ¥ IG Z
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9 AM ®
Q
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Al ver el panel de control de citas, puede contraer y expandir los e
tiempos en el eje vertical, y puede contraer y expandir los dias en el . e
eje horizontal superior presionando o expandiendo con los dedos.

Al ver su programa, puede seleccionar ver un dia a la vez o ver una semana entera a la vez. Para hacer esto| y
para navegar a cualquier dia del afio, toque la fecha en la parte superior central de la pantalla. Seleccione en
la parte inferior de la pantalla si le gustaria ver la semana o el dia, y seleccione qué fecha desea ver.
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